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TITRE 1 - DEFINITION DE LA DESTINATION ET DES UTILISATEURS

Article 1.1 : Objet
Le présent réglement intérieur a pour objet de définir les conditions d’utilisation des salles municipales et des
espaces publics propriétés de la Ville de SENAS.

[l s'applique a I'ensemble des salles municipales de la ville décrites dans la charte de la vie associative :

- Lasalle Frédéric MISTRAL et sa mezzanine

- Lasalle des agriculteurs

- Le Gymnase et sa salle de réunion.

- Lasalle du Moulin

- LaMaison du PLANET

- La Mairie annexe.

- Lasalle Edmond PONS et le Théatre de I’ Eden, ne figurent plus dans la liste des salles disponibles

pour les associations. (sauf situation exceptionnelle)

Des espaces public :
- Stade municipal de la Capelette
- Boulodrome municipal (avenue de la Crau)

Article 1.2 : Utilisateurs

Les salles municipales sont uniquement a la disposition des services de la Ville, aux associations régies
par la loi du 1* juillet 1901 déclarées et légalement constituées (ayant leur siége sur la commune), aux
syndicats, aux partis politiques, aux autres organismes publics ou privés dotés de la personnalité morale.

L utilisation peut étre récurrente, périodique ou occasionnelle.

Néanmoins, les services de la Ville demeurent prioritaires pour leur utilisation.

Article 1.3 : Destination

Les salles municipales dont la liste figure ci-dessus, font I'objet d'attributions temporaires et sont
principalement affectées A 'usage d’activités associatives, de réunions, de conférences et d’animations diverses
dés lors que cet usage est compatible avec les réglementations applicables et les capacités techniques de
sécurité des locaux et des équipements.

Les associations ne peuvent utiliser les salles municipales pour y domicilier leur siege social.
1l est rappelé qu'il n’existe pas de droit a bénéficier d'une salle municipale.
[’autorisation est précaire et révocable. En effet, le Maire peut refuser ou retirer une autorisation d’'usage de
salle compte tenu :
- des nécessités de I'administration des propriétés communales,
- du fonctionnement des services,
- du maintien de I'ordre public,
- du non-respect par I'occupant des dispositions du présent réglement.



TITRE 2 - CAPACITE D’ACCUEIL DES SALLES MUNICIPALES

Matériels
mis a disposition

assisses | gradins _|depont | CP1%e8 | Tables
GYMNASE 206 120
GYMNASE SALLE
ANNEXE <l 25
F.MISTRAL 400 630 470 76
MEZZANINE 18 18
AGRICULTEURS 150 200 155 25
PLANET 30 40 25 5
MAIRIE ANNEXE 30 40
MOULIN 0 50

TITRE 3 - SERVICE COMPETENT ET PROCEDURES DE RESERVATION

Article 3.1 : Service compétent
La gestion des réservations est confiée au secrétariat des associations. Seul, ce lieu est habilité A
enregistrer les demandes de réservations, a les instruire et a proposer les attributions a I'élu délégué.

Article 3.2 : Procédure de réservations
a) Réservation occasionnelle ou exceptionnelle

La demande écrite de réservation doit étre réalisée sur le formulaire adéquat disponible (par
téléchargement) sur le site de la Ville de SENAS ou directement aupres du secrétariat des associations. Ce
formulaire peut également étre transmis par courrier électronique. Ce formulaire doit étre, exclusivement,
signé par le Président de I'association ou son mandataire désigné.

Le formulaire adéquat permettra de récolter :

v" l'intitulé de I'association ou de I'organisme,

v' Il'identité, la qualité et les coordonnées du demandeur,

v" l'objet de I'activité envisagée, les dates et horaires d'occupation demandés,

v"  lasalle souhaitée,

v" le nombre de personnes attendues au regard de la capacité de I'équipement sollicité,

v une fiche technique détaillée des aménagements et équipements susceptibles d'y étre installés,
v" I'engagement de se conformer aux dispositions du présent réglement,

v les documents de communication liés 3 la manifestation et que l'association souhaite diffuser.

A ce moment, le secrétariat de la vie associative peut informer les usagers sur la disponibilité des salles
municipales et peut le cas échéant réaliser une pré-réservation de salle (agenda partagé).

Toutefois, pour que celle-ci soit effective, la demande de réservation doit étre confirmée par écrit au moins 1
mois avant la date d’occupation (15 jours pour la salle du PLANET). Cette décision sera prise lors des
commissions « Agenda partagé »le deuxiéme et quatriéme jeudi du mois.

Le planning de réservations des salles coincidera avec le début de I'année scolaire.



Les demandes de réservations ne peuvent étre réalisées au-dela de 6 mois a I'avance.

Il est possible de poser une option avant cette période, mais la réservation devra étre confirmée par le
demandeur dans les 3 mois précédents la date de la réservation.

’association doit fournir les documents de communication liés a la manifestation que I'association souhaite
diffuser.

b) Réservation récurrente
Pour une réservation récurrente, une liste de documents doit étre fournie (a chaque rentrée associative) :
Le récépissé actualisé de la déclaration délivré par la Préfecture,
La copie des statuts de I'association,
La copie de la police d’assurance civile ou multirisques association en cours de validité,
La composition du bureau (si modifi¢),
Le compte de résultat de I'exercice écoule.

LRSS

Chaque association sera autorisée a réaliser un loto et un vide grenier par an, ou 2 lotos ou 2 vide
greniers. Durant la période allant du 01 Décembre au 28 ou 29 février, les LOTOS seront PRIORITAIRES
dans la salle EMISTRAL. le 2¢™ Loto ne pourra se faire qu'en dehors de la période prioritaire des
LOTOS. Deux soirées festives peuvent étre organisées dans I'année par chaque association.

Dans I'éventualité ou des dates resteraient disponibles, une autre manifestation pourra &tre attribuée.

Au dela de ces manifestations, les associations ne seront pas autorisées a organiser des manifestations
mercantiles qui ne seraient pas en accord avec leurs statuts.

Toutes les activités dispensées par les associations, doivent étre gérées administrativement et
financierement par lassociation. Aucune rémunération des adhérents ne doit étre effectuée
directement a 'animateur.

Article 3.3 : Annulation de réservations

En cas d’annulation, 'attributaire doit en informer par écrit déposé au secrétariat de la vie associative
ou par courrier électronique ou postal au service municipal gestionnaire, au moins 5 jours francs a l'avance. A
défaut, 'attributaire se verra perdre le bénéfice de sa prochaine réservation.
L’occupation étant précaire, la Ville peut annuler la mise a disposition pour un motif d'intérét général ou en cas
de force majeure. La Ville reste prioritaire sur 'occupation des locaux. Dans un tel cas, la ville s’efforcera au
mieux A trouver une solution de remplacement que ce soit pour les occupations récurrentes ou occasionnelles.

TITRE 4 - CONDITIONS DE MISE A DISPOSITION -

Article 4.1 : Fixation des tarifs

La gratuité est accordée aux groupements a but non lucratif dont le siége social est a Sénas (associations,
syndicats ou partis politiques..) qui en font la demande sous la double réserve suivante :

- le groupement ne tire pas un profit de nature professionnelle ou marchande de son occupation.

- le groupement n’exerce pas une activité de gestion d’intéréts privés.

Si le demandeur ne répond pas aux conditions de gratuités précitées, le maire ou I'élu délégué peut appliquer
une exonération totale ou partielle de la redevance qui serait normalement due sous la double réserve
suivante :

- le groupement posséde une installation permanente sur le territoire de la commune.

- le groupement se réunit pour un objet présentant un intérét communal certain.



Les autres utilisateurs sont redevables du prix de la mise a disposition décidé en conseil municipal, & savoir :

1/2 journée 1 jour 2 jours 3 jours
Salle FMISTRAL : i 450€ 800 € 1000 €
Salle des Agriculteurs : / 150 € 250 € 350€
Maison du Planet 50€ 100€ 150€ 200€
Mezzanine(salle FMISTRAL) 50€ 100€ 150€ 200€

La commune de Sénas considérera comme Association a but lucratif, I'Association qui concurrence le
secteur commercial en prenant en compte quatre éléments :

- Le Produit: I'activité n'est-elle peu, voire pas pris en compte par le marché quel que soit le domaine
concerné ((loisir, social, culture, sports,...)?

- Le Public: le public visé est- il un public défavorisé ?

- Le Prix : 'Association met-elle en ceuvre des tarifs pour se distinguer du secteur lucratif ?

- La Publicité : Elle ne doit pas s’apparenter a une publicité commerciale destinée 3 capter un public
identique a celui du secteur commercial.

Le paiement de la redevance doit étre effectué au plus tard la veille du jour de la mise a disposition.

Article 4.2 : Caution et Pénalités
Toute mise a disposition de locaux, donne lieu au dépét préalable d’'une caution de 300€ (trois cents

euros) a des fins de responsabilisation et de défraiement des dégits éventuellement occasionnés.
Cette caution sera valable pour toutes autres demandes : matériels et minibus.

La restitution de la caution s’opérera de la facon suivante :
- Pour les réservations récurrentes : le chéque de caution sera rendu en fin d’année associative.
- Pour les réservations occasionnelles: le chéque de caution sera rendu le lendemain de

I'occupation du local.
Cette caution est restituée lorsque les locaux sont rendus dans leur état initial de propreté, matériel rangé et

sans dégradation.
Dans le cas contraire, la caution constitue une avance sur les frais de remise en état dont la totalité sera

supportée par l'utilisateur. L'état des lieux sert de base au chiffrage des réparations éventuelles ou du
remplacement du matériel (tables, chaises et clefs..) par les services municipaux ou par des entreprises

extérieures.
En cas de dégradation ou de disparition du matériel, I'emprunteur devra le rembourser 3 hauteur de sa valeur

de remplacement.

Article 4.3 : Etat des lieux
Chaque association s’engage a signaler toutes dégradations ou dysfonctionnements qu’elle occasionne
ou qu'elle découvre par écrit (courrier ou mail) auprés du secrétariat de la vie associative.

La mise en place du matériel et son rangement seront effectués par I'utilisateur.

TITRE 5 - USAGE DES EQUIPEMENTS -

Article 5.1 : Acces/Horaires :



Les salles sont mises a disposition selon les créneaux horaires nécessaires pour les besoins de la manifestation.
Toutefois, en aucun cas 'heure d’arrét de la manifestation ne pourra dépassée 01 heures 30 avec fermeture de
la salle a 02 heures du matin.

L'utilisation ne peut se faire pour des besoins d’ordre privé ou des fates de famille : mariage, baptéme. Elle
devra en outre étre compatible avec I'équipement réservé (toutes les informations utiles seront fournies par le
secrétariat de la vie associative).

Le bénéficiaire devra fournir au secrétariat de la vie associative les coordonnées (Nom, Prénom, Numéro de
téléphone d'un référent.). Ce référent devra étre en mesure de fournir a 'agent municipal en charge de la
gestion de la salle I'autorisation d’occupation de I'équipement. Il devra de surcroit étre présent sur place et étre
joignable par téléphone pendant toute la durée de 'occupation.

L'usage d’'un équipement municipal est accordé a titre personnel. Il est interdit de réserver une salle pour le
compte d’une tierce personne ou de sous-louer la salle municipale qui a été prétée.

Article 5.2 : Conditions d’utilisation

I’attributaire de la réservation s’engage a utiliser la salle municipale dans des conditions normales et
respectueuses du matériel et du mobilier préte.
Toute dégradation occasionnée sur les biens mobiliers ou immobiliers fera 'objet 4 minima d'une retenue sur la
caution déposée a défaut d’une facturation intégrale pour la remise en état des biens détériorés.

Toute demande de mise a disposition de matériel devra se faire simultanément a la demande d’attribution de la
salle auprés du secrétariat de la vie associative. Le groupe de travail « Agenda Partagé » indiquera si ce matériel
peut étre mis a disposition tout ou partie.

Si I'association prévoit d'utiliser son propre matériel dans les locaux municipaux, cette utilisation sera
assujettie a une autorisation préalable.

Si 'emprunteur envisage la diffusion d’ceuvres musicales, il s'engage alors a se mettre en conformité avec la
législation sur les droits d’auteurs et prendre attache aupres de la SACEM pour régler les modalités de cette
diffusion.

Enfin, il veillera & ce que I'environnement ne soit pas perturbé par des nuisances li¢es a une sonorisation
excessive, 4 des comportements individuels ou collectifs bruyants, a des stationnements génants en particulier
devant les issues de secours.
e Sécurité des biens et des personnes
11 est formellement interdit :
v d’accueillir un public supérieur au nombre légal autorisé pour chaque salle (voir l'annexe pour les
capacités de chaque salle municipale)
v de réaliser des aménagements ou d’installer des équipements complémentaires a ceux de la salle qui
n’auraient pas été validés par la commission de sécurité.
v de fumer dans tous les lieux fermés et couverts accueillant du public, conformément au décret du 16
novembre 2006,
v de consommer de I'alcool sans autorisation,
v de stocker dans les salles du matériel mettant en défaut les régles de sécurité.

La Ville de SENAS ne saurait étre tenue pour responsable des éventuels vols subis par le titulaire de la

réservation et/ou par le public lors des manifestations organisées.
5



De la méme fagon, elle ne saurait étre tenue pour responsable des éventuels dommages causés par une
utilisation inadéquate de la salle attribuée et/ou du matériel mis a disposition.

Enfin, le titulaire de I'occupation s’engage a garantir sa responsabilité par une assurance responsabilité civile
pour tout dommage corporel ou matériel pouvant survenir lors de la manifestation. Il en est de méme en ce qui
concerne les vols et autres dommages dont il peut étre victime.
Le titulaire de l'autorisation d’occupation s'engage a respecter les normes de sécurité applicables dans les
établissements recevant du public (ERP) notamment au titre de la sécurité incendie.

e Ventes

II'est interdit de procéder a la vente d’objets ou d’ouvrages dans les équipements municipaux, sauf dérogation
spécifique a solliciter auprés du Maire de SENAS.

Article 5.3 : Hygiéne/Propreté
Les bénéficiaires d’une salle municipale sont tenus de rendre les lieux dans un bel état de propreté. Ils
veilleront a vider les poubelles dans des containers adaptés ainsi qu’a la propreté des sanitaires.

Dans le cas ou la salle serait rendue dans un état de salissure nécessitant l'intervention d’une entreprise de
nettoyage, le colit de cette intervention sera intégralement facturé au titulaire de I'autorisation d’occupation.

La préparation et la distribution d’aliments a consommer doivent respecter la réglementation d’hygiéne
publique, notamment I'arrété ministériel du 9 mai 1995 réglementant I'hygiéne des aliments.

L'organisation de réceptions n'est qu’'occasionnellement autorisé et seulement s'ils sont accessoires 3 I'objet
principal de I'occupation.

Les salles municipales sont interdites aux animaux (sauf chiens d'assistance pour les personnes en situation de
handicap).

D’une fagon générale, I'attributaire d'une salle municipale s’engage a utiliser la salle municipale dans des
conditions normales et respectueuses du matériel et du mobilier prété.

Article 5.4 : Assurances

Les locaux sont assurés par la mairie en qualité de propriétaire et par I'association en qualité de
locataire.
Préalablement a I'utilisation des locaux, I'organisateur reconnait avoir souscrit une police d'assurance couvrant
tous les dommages pouvant résulter des activités exercées dans I'établissement au cours de l'utilisation des
locaux mis a disposition.
Les responsabilités respectives de l'association sont celles résultant des principes de droit commun sans qu'il
soit apporté de dérogation a ces principes, notamment en termes de renonciation a recours.

En conséquence de quoi :

L'association devra souscrire les contrats d’assurance garantissant les dommages dont elle pourrait étre déclaré

responsable ou affectant ses propres biens :

- Risques locatifs pour les batiments ou parties de batiments objets de la présente convention, et le cas
échéant, les risques locatifs supplémentaires

- Les biens se trouvant a l'intérieur des batiments ou parties de batiments objets de la présente convention
lui appartenant ou dont elle a la garde ou I'usage & quelque titre que ce soit.



- Assurance responsabilité pour les dommages causés aux tiers ou usagers imputables a I'occupation, par
I'association, des batiments ou parties de batiments objet de la présente convention ou du fait de ses
activités.

Les contrats d’assurance de dommages souscrits par l'association devront obligatoirement comporter les

garanties ou clauses suivantes :

e Incendie-explosion-foudre e Choc de véhicule-chute d’avion (hors risques
e Dommages électriques locatifs)

e Dégats des eaux et fluides - fumées s Valeur de reconstruction a neuf

e Attentat-vandalisme » (Garantie des honoraires d’expert

e Tempéte-gréle-neige = Recours des voisins tiers, locataires

Les montants des garanties devront étre suffisants au regard des risques encourus ; tout découvert de garantie
du fait d’'une insuffisance de garanties ou de franchises ne sera opposable qu'a la partie concernée et en aucun
cas transférable a I'autre partie ou a ses assureurs.

Dans le cas ot lactivité exercée par I'association dans le batiment objet de la convention de mise a disposition
de la salle, pour la commune de Sénas, et/ou les autres occupations du bitiment concerné, des surprimes au
titre de leurs contrats de dommage aux biens, celles-ci seraient, apres justification, a la charge de I'association.

TITRE 6 - DISPOSITIONS PARTICULIERES
Article 6.1 : Respect du réglement intérieur

Chaque association utilisant des salles municipales adhére pleinement a ce réglement et s'engage ale
respecter.

En cas de non-respect diiment constaté des dispositions du présent réglement intérieur, le contrevenant
pourra voir prononcer a son encontre des sanctions allant du simple avertissement a la suppression du bénéfice
de l'utilisation des locaux pour une durée de trois mois, mesure qui pourra étre aggravée en cas de récidive
jusqu’a I'exclusion totale.

Toute attitude susceptible de troubler le bon déroulement des activités ou de l'ordre public pourra
entrainer des poursuites judiciaires s'il y a lieu.

En cas de non-utilisation répétée des créneaux affectés, 'association se les verra retirer. Le Maire ou
I'adjoint délégué s'autorisent le droit de les attribuer a une nouvelle association.

L'utilisateur s’engage a respecter la législation en vigueur, en particulier les principes de neutralité religieuse,
politique, et commerciale. Tout acte interdit par la loi est strictement interdit dans les locaux.

TITRE 7 - MODIFICATION DU REGLEMENT INTERIEUR
Article 7.1 : Modalités de modification
La Ville de SENAS se réserve le droit de modifier a tout moment le reglement intérieur.

Fait & Sénas, le 17 décembre 2020

Philippe GINOUX Bernard POURCEL
Maire de SENAS Adjoint au Maire
Conseiller Métropolitain Délégué aux Sports et Associations

Le(La) Président(e) de I'Association




